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ZARZĄDZENIE NR 79/2011
PREZYDENTA MIASTA RYBNIKA

z dnia 2 marca 2011 r.

w sprawie racjonalnej gospodarki pieniężnej jednostek budżetowych miasta

Działając na podstawie:

· art. 30 ust. 2 pkt 4 oraz art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z późniejszymi zmianami),
zarządzam, co następuje:

§ 1.

1. Środki dla jednostek budżetowych uruchamiane są do wysokości faktycznych potrzeb 
w danym dniu. 

2. Środki pieniężne na wypłaty wynagrodzeń i pochodnych przelewane są z rachunku bieżącego budżetu miasta na rachunki jednostek budżetowych w terminach ustalanych przez Prezydenta Miasta, zapewniających dysponowanie wynagrodzeniem przez pracowników w terminach wypłat wynagrodzeń przewidzianych w regulaminach pracy.

3. Dopuszcza się utrzymywanie jedynie minimalnych (do 5.000 zł), niezbędnych rezerw środków na rachunkach bieżących.

4. Czasowo wolne środki pieniężne na rachunkach innych niż rachunki bieżące jednostek budżetowych przelewane są na rachunek bieżący budżetu miasta na telefoniczną dyspozycję Wydziału Finansów.
5. Jednostki budżetowe zgłaszają zapotrzebowanie na refundację - zwrot środków czasowo przelanych na rachunek budżetu miasta z rachunków innych niż rachunek bieżący tych jednostek - w dniu poprzedzającym dzień, w którym ma nastąpić przelew.
6. Jednostki budżetowe, Wydział Finansów oraz Wydział Edukacji (dla oświatowych jednostek budżetowych) prowadzą podręczną bieżącą ewidencję środków przejściowo refundowanych na rachunek bieżący budżetu miasta i okresowo wzajemnie uzgadniają wysokość sald.
7. Jednostki budżetowe niezwłocznie przekazują uzyskiwane wpływy z tytułu dochodów budżetowych na rachunek bieżący budżetu Miasta.
§ 2.

Jednostki budżetowe oraz Wydziały (Biura) Urzędu Miasta przedkładają Zastępcy Skarbnika Miasta:

1.  jednorazową informację o przewidywanych wpływach z tytułu dochodów budżetowych  oraz płatnościach, w podziale na kwartały, w terminie do 21 dni po uchwaleniu budżetu Miasta,
2. kwartalne (z podziałem na poszczególne miesiące) informacje o przewidywanych wpływach z tytułu dochodów budżetowych oraz płatnościach, w terminie 10 dni przed jego rozpoczęciem, a na pierwszy kwartał do 21 dni po uchwaleniu budżetu Miasta.

§ 3.

Jednostki budżetowe, za wyjątkiem oświatowych jednostek budżetowych:

1) zgłaszają, w Wydziale Finansów - Referat Finansowania i Sprawozdawczości, zapotrzebowanie na środki budżetowe (przelewane na rachunek bieżący) jeden raz dziennie (z wyodrębnieniem środków na płace wraz z pochodnymi, na bieżące wydatki rzeczowe i na inwestycje) - po południu w dniu poprzedzającym lub wyjątkowo w dniu, w którym ma nastąpić przelew,
2) składają, w Wydziale Finansów, w terminie do 25 dnia każdego miesiąca, na kolejny miesiąc, orientacyjne zapotrzebowania na środki na płace i pochodne (odrębnie dla różnych terminów płatności) oraz spodziewane terminy i kwoty większych płatności               z tytułu wydatków rzeczowych i inwestycji. 
§ 4.

1. Oświatowe jednostki budżetowe (OJB):
1) zgłaszają, w Wydziale Edukacji, zapotrzebowanie na środki budżetowe (przelewane na rachunek wydatków) jeden raz dziennie (z wyodrębnieniem środków na płace wraz z pochodnymi, na bieżące wydatki rzeczowe i na inwestycje) - do południa dnia poprzedzającego lub wyjątkowo w dniu, w którym ma nastąpić przelew,
2) składają, w Wydziale Edukacji, zapotrzebowania, o których mowa w § 3 pkt 2).
2. Wydział Edukacji, w oparciu o miesięczne zapotrzebowania OJB, o których mowa 
w ust. 1 pkt 2), sporządza i przedkłada, do 28 dnia każdego miesiąca, w Wydziale Finansów orientacyjne zapotrzebowanie na środki, w szczególności na płace i pochodne (odrębnie dla różnych terminów płatności) oraz spodziewane terminy i kwoty większych płatności z tytułu wydatków rzeczowych i inwestycji, w kwotach zbiorczych obejmujących wszystkie OJB i Wydział Edukacji.
3. Zobowiązuję Wydział Edukacji do bieżącej analizy stanu środków pieniężnych na rachunkach bankowych i uwzględniania ich wysokości przy uruchamianiu środków.

4. Wydział Edukacji przygotowuje w systemie bankowości elektronicznej polecenia przelewu, przesyła je pocztą elektroniczną i przekazuje wydruk przelewów zaparafowany przez upoważnione osoby do Wydziału Finansów do godz. 13.00 dnia roboczego poprzedzającego ustalony termin przekazania środków.

§ 5.

Zobowiązuję dyrektorów jednostek budżetowych, Naczelnika Wydziału Edukacji oraz Zastępcę Skarbnika Miasta do racjonalnego gospodarowania pieniędzmi, zgodnie z zasadami ustalonymi niniejszym Zarządzeniem.

§ 6.

Nadzór nad gospodarką finansową podległych jednostek budżetowych, prowadzoną zgodnie z zasadami ustalonymi niniejszym Zarządzeniem, pełnią Zastępcy Prezydenta Miasta i Pełnomocnik ds. Dróg i Gospodarki Komunalnej oraz Skarbnik Miasta – każdy w swoim zakresie.

§ 7.

Traci moc Zarządzenie Nr 1/2010 Prezydenta Miasta Rybnika z dnia 4 stycznia 2010 r. 
w sprawie racjonalnej gospodarki pieniężnej jednostek i zakładów budżetowych Miasta.
§ 8.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.
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